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Servicii de Dirigentie de santier
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fnvatamant in municipiul Baia Mare — $coala Gimnaziala Vasile Alecsandri
Baia Mare”, cod SMIS 110440.
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Servicii de dirigentie santier pentru executia lucrarilor

“CRESTEREA PERFORMANTEI ENERGETICE A UNITATILOR DE INVATAMANT iN MUNICIPIUL
BAIA MARE - SCOALA GIMNAZIALA VASILE ALECSANDRI, BAIA MARE"

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei gi
constituie ansamblul cerinelor, la baza cirora se elaboreaza de catre ofertant propunerea financiara.

LINFORMATil GENERALE

Autoritatea Contractanta

Denumire: MUNICIPIUL BAIA MARE

Adresa: Str. Gheorghe Sincai 37, cod postal 430311, judetul Maramures, Romania
Numar de telefon: 0372 036997 ; Fax; +40 262 212 332

Denumirea serviciului: Asistenta si supraveghere tehnica (dirigentie de santier) pentru executia
lucrarilor “CRESTEREA PERFORMANTEI ENERGETICE A UNITATILOR DE INVATAMANT IN
MUNICIPIUL BAIA MARE — SCOALA GIMNAZIALA VASILE ALECSANDRI, BAIA MARE"

Amplasamentul: judetul Maramures, Municipiul Baia Mare, str. Pasunii nr. 2A.

Obiectul caietului de sarcini: .

Servicii de asistenta si supraveghere tehnicd (dirigentie de gantier) pentru executia |ucrdrilor : ,Cresterea
performantei energetice a unitétilor de invatdmant in Municipiul Baia Mare — $coala Gimnaziala Vasile
Alecsandri, Baia Mare”,

Obiectivul general: Cresterea eficientei energetice a celor doua corpuri de clidire publica, apartinand
unitatii de invatamant $coala Gimnaziald Vasile Alecsandri, Baia Mare” str. Pasunii nr. 2A, prin lucrari de
reabilitare termica si utilizarea energiei din surse regenerabile in aceste cladiri, avand ca efect
gestionarea inteligents a energiei, reducerea emisiilor de CO2, imbunétatirea aspectului urbanistic,
cresterea valorii arhitecturale a Municipiului Baia Mare, precum $i reducerea efortului bugetar datorita
sciderii cheltuielilor cu utilitatile aferente cladirilor care fac obiectul acestei investitii.

ILFOBMA DE CONTRACT

Forma de contract este contract de achizitie publicd de servicii.
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Contractul este finantat conform Contractului de finantare incheiat in cadrul POR 2014-2020, Axa 3,
Prioritatea de Investitii 3.1.B - Cladiri publice.

IL.VALOAREA ESTIMATA TOTALA A CONTRACTULUI: 43.245,00 lei fara TVA.

IV.DESCRIEREA GENERALA A ACTIVITATII

1.Descrierea lucrarilor pentru care se solicita servicii de asistenta si supraveghere tehnica
(dirigentie de santier)

Lucrarile propuse in cadrul obiectivului de investifii:

1. LUCRARI DE BAZA DE CRESTERE A EFICIENTEI ENERGETICE PROPUSE:

A. Lucrari de reabilitare termicé a elementelor de anvelopa a cladirii;

B. Lucréri de reabilitare termicd a sistemului de incalzire/a sistemului de furnizare a apei calde de
consurm; '

C. Lucrarile de reabilitare/ modernizare a instalatiei de iluminat in cladiri;

2. LUCRARI CONEXE:

A. Repararea elementelor de constructie ale fatadei care prezint3 potential pericol de desprindere si/sau
afecteaza functionalitatea cl&dirii;

B. Repararea acoperigului tip sarpantd, inclusiv repararea sistemului de colectare si evacuare a apelor
meteorice la nivelul invelitorii sarpantei la corul scoald. Repararea acoperisului tip terasd, inclusiv
repararea sistemului de colectare a apelor meteorice la nivelul terasei la sala sport;

C. Demontarea instalatiilor §i a echipamentelor montate aparent pe fatadelefterasa cladirii, precum si

mentarea/remontarea acestora-dupd-efectuarea lucrarilor de-interventie:

D. Refacerea finisajelor interioare in zonele de interventie;

E. Repararea trotuarelor de protectie, in scopul elimin&rii infiltratiilor la infrastructura cladirilor;
F. Crearea de facilititi / adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilitati (realizarea unei rampe
de acces in cladirea gcolii si sala de sport, realizarea unui grup sanitar destinat persoanelor cu dizabilitafi
n corpul gcoald si sala de spori);

G. Lucrdri de recompartimentare interioara;

H. Lucréri specifice necesare obtinerii avizului ISU;

1. Instalatii de detectare, semnalizare si avertizare incendiu;

|. Lucrari de inlocuire a tAmplériei interioare (usi de acces si ferestre dupa caz);

J. Lucrdri de modernizare a instalatiei de paratraznet.

Asigurarea unei legéturi eficiente Tntre partile implicate Tn procesul de executie (beneficiar, antreprenori,
proiectant, Inspectoratul de Stat in Constructii, etc.)se va realiza prin intermediul Dirigintelui de santier,
care va avea responsabilitatea pregatirii si organizarii intélniriior de lucru periodice, in timpul executiei
lucrarilor, cu toate partile implicate in executarea lucrarilor si s3 sprijine echipa de implementare a
proiectului.

Dirigintele de santier trebuie s& actioneze ca reprezentant al Beneficiarului, in concordanti cu conditiile
Contractului de finantare si ale legislatiei specifice pentru executia de lucrari, responsabiitatile lui sunt
cele stabilite prin caietul de sarcini si prin legislatia in vigoare.

Serviciile de dirigentie de santier sunt conditionate de semnarea contractului de lucrari, proiectare faza

PT, D si asistentd tehnica proiectant. -
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2.0bligatiile, Responsabilitatile si Autoritatea Prestatorului

Activitatea dirigintelui va fi condusa de urmatoarele principii: respectarea prevederilor normative in
domeniu; impartialitate, atat fata de Achizitor cat si fata de Executantul lucrarilor, profesionalism,
fidelitate.

Dirigintele de santier, raspunde in fata institutiilor de control (Curtea de Conturi,ADR VEST, AMPOR,
MDRAP, etc} in mod solidar cu intreaga echipa numita prin dispozitia primarului pentru implementarea
proiectului.

Dirigintele de gantier pe toaté durata desfasurarii lucrarilor va prezenta autoritatii contractante, in fiecare
luna, un raport detaliat care va cuprinde urméatoarele sectiuni:

- Stadiul fizic al lucrérilor pe categorii, exprimat in unitati de masurs specifice si procentual,

- Aprecieri prin calificative si comentarii personale, a calitatii in ce priveste rezistenta, liniaritatea,
ncadrarea in proiectul tehnic , aspectul tehnic si estetic al lucrarilor ,

- Probleme sau impedimente de orice fel ap&rute sau ar putea ap#rea in santier, generatoare de intarzieri
sau pericole peniru calitatea ucrarilor,

- O evaluare ( anticipare ) concreta a stadiului fizic a lucrarilor pentru urmatoarele patru saptamini, in
functie de capacitatea constructorului de a aplica proiectul.

3. Obligatii si raspunderi ale prestatorului de servicii de asistenti tehnici - dirigentie de santier:

inexercitarea verificdriirealizirircorecte & executarilucrarilor de constructii i instalatii aferente acestora,
dirigintele de santier are urméatoarele obligatii si raspunderi:

A.In perioada de pregatire a investitiei:

1.verifica existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire la
incadrarea in termenul de valabilitate; '
2.verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire, certificatului de urbanism, avizelor,
acordurilor si ale proiectului;

3.studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor;

4. verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate din proiect, inclusiv existenta studiilor solicitate prin
certificatul de urbanism sau prin avize si concordanfa dintre prevederile acestora;

5.verifica existenta raportului de audit energetic si a Certificatului de performanta energetica;

6.verifica existenta expertizei tehnice in cazul lucrarilor de intervenfii asupra constructiilor;

7. verifica respectarea reglementarilor cu privire la verificarea proiectelor de catre verificatori de proiecte
atestafi gi insugirea acestora de catre expertul tehnic atestat, acolo unde este cazul;

8.verifica daca este precizata in proiect categoria de importanta a constructiei;

9.verifica existenta in proiect a programelor de faze determinante;

10. verifica existenta proiectului sau a procedurilor de urmarire speciala a comportarii in exploatare a
constructiilor, daca aceasta va fi instituita;

11.preiau amplasamentul i reperele de nivelment si ie predau executantului, libere de orice sarcina;
12. participa, impreuna cu proiectantul si cu executantul la stabifirea bornelor de reper;
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13.predau catre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier;

14.verifica existenta si vizeaza ,Programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI)‘emis
de catre constructor si a procedurilor/instruciunilor tehnice pentru lucrarea respectivé;

15.verifica existenfa anuntului de incepere a lucrarilor la emitentul autorizafiei sila 1.5.C.;

16.verifica existenfa panoului de identificare a investifiei, daca acesta corespunde prevederilor legale si
daca este amplasat la loc vizibil;

17. emite un raport initial in care isi exprima punctul de vedere cu privire la decumentele analizate si isi
formuleaza observatiile daca este cazul;

B.In perioada executiei lucrarilor:
1.urmareste realizarea constructiei in conformitate cu prevederlle autorizaliei de construire, ale proiectului

tehnic, caietelor de sarcini i ale reglementérilor tehnice Tn vigoars;

2.conduce evidenta cantitatilor de lucrari real executate si a preturilor de decontare;

3.confirmd situatiile de lucrari, care vor fi Tnsotite obligatoriu de foi de atagament;

4.verifica si confirma centralizatorul situatiilor de lucrari emis de constructor;

5.verificd existenta documentelor de certificare a calitatii materialelor pentru constructii (declaratii de
performanta, agremente tehnice, fise tehnice, etc} , respectiv corespondenta calitatii materialelor puse in
opera cu prevederile cuprinse in proiecte;

6.interzice utilizarea produselor pentru constructii f&rd certificate de conformitate, declaratii de
conformitate sau agrement tehnic;

7.interzice utilizarea de procedee si echipamente noi, neagrementate tehnic sau cu agremente tehnice la
care avizut tehnic a expirat;

8.verifics respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora in vederea asigurarii
nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica si in reglementarile tehnice;

S:verificdrespectareaProgramul-de-control-al-calitatii-si-verificarilor-siincercarilor (PCCVI)-avizata
procedurilor i instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectivd;

10.interzice executarea de lucrari de catre personal necalificat;

11.participa la verificarea lucrarilor ajunse Tn faze determinante;

12.efectueaza verificarile prevazute in reglementarile tehnice, in programul de control al calitatii lucrariler
vizat de I1SC si cu programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI) emis de
constructor si avizat , semneaza si stampileazé documentele Tntocmite ca urmare a verificarilor, respectiv
procese-verbale in faze determinante, procese-verbale de recepiie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse
ete.;

13.asista la prelevarea de preobe de la locul de punere Tn operé;

14 transmite ctre proiectant, prin intermediul investitorului, sesizarile proprii sau ale participantilor la
realizarea construciiei privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei;

15.informeaza operativ beneficiaru! privind deficienfele calitative constatate, Tn vederea dispunerii de
masuri $i, dupa caz, propun oprirea lucrarilor;

16.verifica si vizeaza dispozitile de santier emise de catre proiectantii de specialitate si documentele
anexate acestara ( memorii , planse , antemasuratori NR si NCS );

17.urmareste respectarea de catre executant a dispozitiilor sifsau a masurilor dispuse de proiectant/de
organele abilitats;

18.verifica, in calitate de reprezentant al beneficiarului, respectarea prevederilor legale Tn cazul schimbarii
solutiilor tehnice pe parcursul executiei lucrarilor;
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19.anunta 1.5.C. privind oprirea/sistarea executdrii lucrarilor de catre investitor/ beneficiar pentru ¢
perioada mai mare de timp, exceptand perioada de timp friguros, si verifica punerea in sigurantd a
constructiei, conform proiectului;

20.anunt3 IJC privind reluarea lucrarilor la investitiile la care a fost oprita/sistatd executarea lucrarilor de
catre investitor/beneficiar pentru o pericads mai mare de timp, exceptand perioada de timp friguros;
21.monitorizeaza indeaproape progresul si calitatea lucrérilor si atentioneazi la timp beneficiarul asupra
problemelor care pot afecta costul sau timpul de executie a contractului de executie;

22.inregistreaza evenimentele de pe santier si instructiunile date antreprenorului intr-un registru;
23.pastrarea inregistrarilor, masuratorilor lucrarilor finalizate cu detalii despre orice abatere de la
prevederile contractului; '

24.raportarea imediata catre beneficiar a oricarui eveniment sau disputd ce necesita interventia si
asistarea acestora Tn rezolvarea oricarei probleme si completitudini;

25.organizeaza si conducuce intélniri siptdmaéanale/lunare pe santier i intélniri lunare de progres cu
antreprenorul si managerul de proiect, pregateste si emite minutele catre toate partile implicate;

26. redactezaza rapoarte lunare de progres, acestea trebuie sa fie in concordanta cu datele din situatiile
de lucrari pe care le emite constructorul si pe care dirigintii de santier le avizeaza;

27.informeaza autoritatile contractante cu privire la toate defectele constatate in urma verificarilor
efectuate si propunerea unor lucrdri de remediere a acestora;

28.preia documentele de la constructor gi proiectant §i completeaza cartea tehnica a constructiei cu toate
documentele previzute de reglementirile legale si 0 preda beneficiarului;

29.urméreste dezafectarea lucrarilor de organizare de santier si preda terenul detindtorului acestuia;
30.verifica planul de acliuni pentru implementarea masurilor de reducere a impactului negativ asupra
mediului, intocmit pe baza documentelor contractului, cerinfelor Acordului de Mediu, precum si
monitorizarea implementarii acestor masuri;

31.verificd si-aprobd propunerile Constructorului-privind mamagementul-traficului-si-masurile-deprotectia
muncii atat pentru personalul din santier al Constructorului, cat si pentru public, acoio unde este
cazul.Organizarea de santier, accesul la/si din santier trebuie amenajate Tn aga fel incét sa nu distruga
mediul inconjurator.

In cazul in care Dirigintele de gsantier constatd neconformitatea lucrarilor executate cu prevederile
mentionate mai sus, acesta are obligatia de a intocmi Rapoarte de Neconformitate in care va preciza in
ce constau neconformitétile, descrierea detaliatd a acestora gi termenul maxim de remediere.
Reprezentantul Constructorului n santier va trebui s& propund masurile de remediere. Nici o
neconformitate nu va fi stinsa pana ce problemele semnalate nu vor fi rezolvate.

C.La receptia lucrarilor: :
1.asigura secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrdrilor gi intocmeste actele de receptie;

2.urméreste solutionarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul-verbal de recepiie la terminarea
lucrarilor si indeplinirea recomandarilor comisiei de receptie;
- 3.pred4 investitorutui actele de receptie si cartea tehnica a constructiei dupa efectuarea receptiei finale.

D.In pericada de garantie:

Sarcinile gi indatoririle Dirigintelui de santier in perioada de notificare a defectelor se referd, fara a se
limita_ la acestea, la remedierea defectiunilor/ neconformitatilor constatate de cétre Comisie la receptia
lucrarilor :
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-Dupa receptia la terminarea lucrdrilor, dirigintele de santier urmareste rezolvarea remedierilor cuprinse in
anexa Procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

-Certifica plata sumelor retinute sau confirmarea eliberarii garantiei de buna executie in termenul
prevazut de contract.

-Dirigintele de santier va transmite executantului o notificare cu privire la defectiunile care au aparut in
perioada de garantie si pe care executantul trebuie sa le remedieze pe cheltuiala sa, daci acestea s-au
datorat nerespectarii clauzelor contractuale de cédtre executant;

Dirigintele de santier va avea in vedere prevederile Instructiunii 41 emisé de AM POR, Instructiune
privind documenteie prezentate de beneficiar la depunerea cererilor de rambursare/platd, anexa

prezentei documentatii.

Obligatiile prevazute mai sus, nu sunt limitative, dirigintele de santier putdnd participa, in calitate de
reprezentant al investitorului, la toate fazele privind realizarea constructiilor, in limitele atributiilor stabilite
prin reglementarile tehnice Tn constructii aplicabile, n vigoare. Diriginii de santier raspund, potrivit legii, in
cazul neindeplinirii obligatiilor prevazute mai sus, precum si in cazul neasigurarii din culpa lor a realizarii
nivelului calitativ al lucrarilor prevazut in proiecte, caiete de sarcini si in reglementérite tehnice in
constructii.

Dirigintii de santier nu pot desfasura, la aceeasi investitie, o altd activitate Tn domeniul constructiilor
pentru care sunt atestati sau autorizati.

Pe toaté pericada de contractare, dirigintele de santier va trebui sa obting aprobarea autoritafii
contractante Thainte de a lua orice masura.

In timpul supervizérii lucrarilor, dirigintele va opera din biroul de pe santier si va fi prezent ori de céte ori
va fi necesar / solicitat |a sediul beneficiarului.

Pe parcursul derularii contractului, prestatorul nu are dreptul de a Tnlocui personalul nominalizat in ofertd

(membrii-echipei), fard-acceptul prealabil, in-scris, al-autoritatii-contractante:

In calitate de diriginte de santier, prestaterul va reprezenta beneficiarul in relatia cu Inspectoratul de stat
n constructii, potrivit obligatiilor ce i revin acestuia in baza legii in vigoare, pentru lucrarile de executie.
De asemenea, pentru situatiile de lucrari acceptate la platd, cantitativ, calitativ si valoric, conform actelor
normative Tn vigoare, va raspunde n faja organelor de control abilitate.

Prestatorul Tsi va asuma rdspunderea financiara, conform prevederilor legale, Tn fata Beneficiarului, in
urmatoarele circumstante:

-Lucrarile sunt semnificativ ihtarziate, intarzieri ce ar fi putut fi evitate prin implicarea Prestatorului;
-Calitatea lucrarilor este sub cerintele contractului si Prestaterul ar fi putut 5-0 Tmbunatiteasca prin actiuni
de prefntdmpinare ;

-Aparifia accidentelor in teren datoritd masurilor de sanafate si sigurantd necorespunzétoare luate de
catre Antreprenor, dar care ar fi putut fi evitate prin actiunea Prestatorului.

4.Durata de prestare a serviciilor:

Contractu! incepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare si executie si se finalizeaza o
data cu finalizarea contractului de finanfare nerambursabild nr. 3098 din 04.10.2018.

Durata prezentului contract este de la data semnarii acestuia de catre ambele parti ,pana la finalizarea
lucrarilor de executie pentru implementarea proiectului ,,Cresterea performantei energetice a unitatilor de
invatamant in Municipiul Baia Mare — Scoala Gimnazialad Vasile Alecsandri, Baia Mare”, cod SMIS
110440, la care se adauga pericada de garantie a lucrarilor pana |a procesul verbal de receptie finala.
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Prezentul contract de achizitie publicd se va Incheia sub conditie suspensiva, adicd acesta va intra in
vigoare si va produce efecte intre parti, numai dacé autoritatea contractantd va incheia contractul de
lucrdri pentru proiectul ,Cresterea performantei energetice a unitatilor de invatdmant in Municipiul

Baia Mare — Scoala Gimnaziald Vasile alecsandri, Baia Mare”, cod SMIS 110440.

Dupa finalizarea contractului de prestare servicii de dirigentie de santier, dirigintele are obligatia
participarii in perioada de post-implementare a proiectului la procedurlle de monitorizare anuald, timp de
5 ani si apoi la receptia finala.

5. Plata serviciilor

Plata se va efectua prin ordin de plata, In trange proportionale cu valoarea de decontare aprobatd a
fucrdrilor Th baza facturilor emise de prestator $i aprobarii raportului lunar pentru setviciile prestate, dupd
aprabarea situatiilor de |ucrdri, in termen de 30 de zile de |a data primirii de catre achizitor, respectiv de la
data inregistrarii la achizitor a facturii aferente serviciilor furnizate.

6.Clauze specifice contractului

Se constituie garantia de bund executie in cuantum de 10% din pretul contractului fard T.V.A.

Garantia de buna executie se constituie Tn lei prin refineri succesive din sumele datorate pentru facturile
partiale. in acest caz, prestatorul are obligatia de a deschide un cont la dispozifia autoritatii contractante
la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia, un cont de
dispenibil distinct la dispozitia autoritaii contractante. Suma inifiald care se depune de catre prestator in
contul de disponibil astfel deschis nu frebuie sa fie mai mica de 0,5% din pretul contractului fara T.V.A.
Deschiderea contului si depunerea sumei initiale se va face in cel mult 5 {cinci) zile lucratoare de la data

semnarii gi Tnregistrarii contractului-la-Autoritatea Contractanta:

7. Cerinte pentru personalul de specialitate care va indeplini sarcinile de dirigentie de santier

Ofertantul trebuie sa detina:

- un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Constructii civile, industriale, agricole — minim
categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de valabiiitate pe
foaté perioada de vatabilitate a contractului;

- un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Instalatii aferente constructiilor - minim categoria
de importanta C,eliberat de Inspectoratul de Stat in Construciii, cu termen de valabilitate pe toatd
peticada de valabilitate a contractului .

Cerinte minime pentru ofertant:

Pentru ofertantii persoane fizice autorizate:

-Certificat constatator, valabil la data depunerii ofertei, din care 8 rezulte ca ofertantul are inscris ohiectul
de activitate corespunzator obiectului contractului — original/ copie conforma cu originalul.

In cazul unei asocieri, fiecare parte trebuie s prezinte documentele solicitate,

Inlocuirea persoanelor nominalizate Tn oferté se poate face doar cu acordul Achizitorului, cu indeplinirea
cerintelor de calificare din documentatia de atribuire. '

Cerinte minime experti propusi:
-Studii superioare tehnice de constructii;
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-Experientd profesionald specifica de minim 3 ani Th domeniile Constructii civile, industriale, agricole si
Instalatii aferente constructiilor;

-Autorizatie de diriginte /diriginti de santier eliberata de Inspectoratul de Stat in Constructii, valabild la
data depunerit ofertei, in copie certificata “conform cu originalul” pentru domeniile mentionate anterior;
Autorizatiile pot fi detinute de o singurd perscana sau de 2 persoane titulare de autorizatii pentru domenii
diferite.

Se vor depune pentru dovedirea cerintsi de mai sus: Lista cu personalul propus pentru asigurarea
dirigentiei de santier.

Locatia de desfasurare a activitatii dirigintelui de saniier
Spatiul necesar desfasgurarii activitdtii specifice va fi asigurat de cétre Scoala Gimnaziala Vasile
Alecsandri, Baia Mare.

8. Executarea contractului

Executarea contractului va incepe dupd semnarea de cétre parti a acestuia, incepand de la data emiterii
a ordinului de Theepere a lucrarilor, pe toata durata de executie a lucrarilor, pand la semnarea procesului
verbal de recepfie finald a investitiel. '

Executarea contractului se realizeaza n corelatie cu executarea lucrarilor de reabilitare termicé a
obiectivului, respectandu-se progresul acesteia.Prestarea serviciilor va fi suspendatd pe pericada in care
nu se vor executa lucrari.

Contractul de achizitie publicd se incheie sub conditie suspensiva, adicd acesta va intra in vigoare si va
produce efecte intre pérti, numai dacé autoritatea contractantd va incheia contractul de lucréri pentru
proiectul ,Cresterea performantei energetice a unitatilor de invatdmant Tn Municipiul Baia Mare — Scoala

Gimnazials Vasile Alecsandri, Baia Mare *, cod- SMIS110440.

In cazul neindeplinirii conditiei suspensive, respectiv Th cazul in care autoritatea contractants nu incheie
contractul de lucrdri in cadrul proiectului ,Cresterea performantei energetice a unitdtilor de invatamant in
Municipiul Baia Mare — Scoala Gimnaziala Vasile Alecsandri, Baia Mare *, cod SMIS 110440, contractul
de servicii de dirigentie de santier pentru lucrarile aferente proiectului mentionat mai sus, se desfiinteaza
cu efect retroactiv din chiar momentul incheierii acestuia, cu toate consecintele jur|d|ce ce decurg din
aceasta situatie.

9_Sistemul de comunicare, raportare si monitorizare a executiei lucrarilor de constructii:

-Asigurarea unei legaturifintainiri eficiente Tntre toate pariile implicate (beneficiar, constructor, proiectant,
Inspectorul de Stat in Construclii);

-Organizarea tntalnirilor de lucru ori de céte ori este nevoie cu beneficiarul gi constructorul, pentru care se
vor consemna in "minuta” sedintei toate discutiile purtate;

-Intocmire Raport de progres trimestrial al executiei lucrérilor. Raportul va contine date cu privire la
stadiul financiar si fizic al lucrarilor executate.

Graficul de esalonare a lucrarilor Tntocmit de constructor gi a previzionarii deruidrii fondurilor va fi verificat
si analizat dac3 este realist, iar daca nu, va instrui constructorul in vederea remedierii.

In cazul Tn care ritmul de executie, nu respecta din motive imputabile constructorului, graficul de
esalonare a |ucrérilor propus, dirigintele de santier are obligatia de a notifica constructorul pentru luarea
méasurilor de remediere/recuperare a fntérzierilor, de aprobare a masurilor propuse de constructor si de
informare a beneficiarului asupra masurilor de remediere/frecuperare aprobate.
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Dirigintele de santier va verifica si revizui Situatiile de plata lunare Tnaintate de catre constructor
impreuna cu Centralizatorul de lucréri curente si Centralizatorul de lucrari cumulate.

Decontarea lucrérilor se va face pentru cantitdtiie real executate, rezultate din masuratori gi inscrise Tn
Foile de atasament Tnsusite de diriginte $i constructor. Situatiile de platé se vor inteemi folosind prefurile
unitare si incadrarea lucrarilor in articolele de deviz.

Modul de masurare al cantitatilor va fi cel prevazut in Reglementdrile tehnice, n Caietele de sarcini sau
n alte documente din contract.

Pentru lucrérile ce devin ascunse mésurétorile se fac la finalizarea acestora in termen de maxim 5 zile.
Dirigintele de santier va dispune dezvelirea gi refacerea acelor lucrdri, care au fost acoperite fara a fi
verificate, cu respectarea prevederilor proiectului, daca este cazul.

Dupa terminarea lucrarilor constructorul va fnainta dirigintelui de santier in vederea avizarii:
-Situatia de plata, T care va fi evidentiata valoarea totald a lucrarilor executate conform contractului.
-Situatia de platé va fi insofita de foile de atagament insusite.

Crice modificare adusa din motive obiective, Proiectului, Caietelor de sarcini sau Listelor de cantitafi, va fi
facutd numai de cétre Proiectantul lucrdrii insusitd de cétre specialigtii verificatori de proiecte. Modificérile
vor fi inaintate sub forma de Dispozitie de santier a Proiectantului.

Nuesteadmisd schimbarea solutiei tehnice sau-arindicatorilor-tehnico-economici-dinProiect, fara
aprobarea proiectantului. Solutia tehnica reproiectata si noii indicatori tehnico economici vor fi supusi
avizarii Comisiei Tehnico Economica a Beneficiarului gi aprobati prin Hotdrare de Consiliu Local al
Beneficiarului;

Toate Dispozitiile de santier emise de cétre Proiectant vor fi numerotate i indosariate, iar atunci cand
conduc la modificari din punct de vedere financiar si al termenelor de executie vor fi insofite de justificari.
Dirigintele de santier are obligatia de a deschide Jurnalul de gantier al lucrarii si de a tnregistra de cate ori
este necesar toate informatiile relevante care ar putea la un moment dat, s& se dovedeasca foarte utile
pentru rezolvarea problemelor de orice naturd sau pentru rezolvarea reclamatiilor ce ar putea apérea cu
privire la executia lucrarilor.

10. Monitorizare si evaluare

Definirea indicatorilor :

-Urmatorii indicatori se vor utiliza in rapoartele referitoare la progresul inregistrat si monitorizare:
-Termene limita pentru fiecare etapa;

-Transmiterea la timp a rapoartelot;

-Calitatea corespunzatoare a lucrérilor executate;

-Numarul problemelor contractuale legate de executia lucraritor solutionate corespunzator prin sprijinul
acordat Beneficigrului.
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Rezultate vizibile :

-Toate rapoartele de progres al executiei lucrarilor si rapeartele trimestriale.

-Minute ale sedintelor

-lnreglstran pe santier in Jurnalul evenimentelor (pentru controale /inspectii testare), inclusiv notificarile
emise de citre Contractori;

-Proces verbal de receplie la Terminarea lucrarilor;

-Proces verbal de stingere a obiectiunilor sau a notelor de neconformitate, dacé este cazul;

-Proces verbal de receptie finala,

1t.Asigurarea vizitarii amplasamentului

Autoritatea contractants asigura tuturor potentialilor ofertanti efectuarea vizitei la amplasament. Operatorii
economici interesati vor trimite o solicitare de participare la vizitd cu cel puin o zi inainte de data
preconizata pentru vizita.

Cu ocazia vizitei autoritatea contractanta va pune la dispozitie operatorilor economici interesati
documentatia tehnico-economica a proiectului, pentru a fi consultata la sediul autoritatii contractante.

12.Legislatia_aplicabila

Asigurarea dirigentiei de santier este o obligatie legald, conform art. nr. 13 din Legea nr. 10/1995 privind
calitatea in constructii. Verificarea calitatii executiei constructiilor este obligatorie si se efectueaza de
cétre investitori prin dirigintii de specialitate sau prin agenti economici de consultanta specializati.

Pe timpul executarii lucrarilor de constructii, dirigintii de lucrari, vor respecta legislatia cu privire la
calitatea in constructii, protectia muncii, protectia mediului, agrementele tehnice, precum si alte acte
normative cu relevanta in domeniul constructulor

- OrdinulMinistrului Dezvoltarii Regionale si Turismuluinr 1496/23:05.201 1 cu modificarile-si-completarile
ulterioare {(Ordin MDRT nr.277/2012, etc);

- Legea nr. 10/1995 privind calitatea Tn constructii, cu modificarile gi completarile ulterloare

-Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, actualizata cu completarile gi modificarile
ultericare;

- HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepiie a lucrarilor de constructii si instalatii
aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare; HG nr. 940/2006, pentru modificarea gi
completarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii gi instalatii aferente acestora;

- HG nr. 766/1997 privind aprobarea unor regulamente privind calitatea in constructii, cu modificarile gi
completarile uiterioare;

- Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii si san#tatii in munca, impreuna cu normele de protectia muncii,
cu modificarile si completérile ulterioare;

- Standardele nationale si reglementari tehnice in domeniu;

- QUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

- Alte acte legislative cu relevantd Th domeniul contractului.

13.Data de incepere, perioada de prestare

Contractul incepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare faza PT, DDE, asistenta
tehnica si executie lucrari si se finalizeaza o data cu finalizarea contractului de finantare nerambursabila
nr.3098 din 04.10.2018, fard modificarea pretului.
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Efectele produse de contract se Tntind si in perioada de post-implementare a proiectului, anual, timp de 5
ani, pentru solutionarea eveniualelor probleme apérute si include receptia finala.

V.CERINTE REFERITOARE LA PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE S| FINANCIARE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu cerintele prezentului caiet
de sarcini pentru Thtreaga gama de servicii solicitate.

Ofertantii vor depune :

- Experien{a profesionald n lucrérii de constructii §i instalatii aferente construcfiilor- se va prezenta
maxim doud contracte de servicii de dirigentie;

- Un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Constructii civile, industriale, agricole — minim
categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat n Constructii, cu termen de valabilitate pe
toata pericada de valabilitate a contractului;

- Un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Instalatii aferente constructiilor - minim categoria
de importanta C,eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de valabilitate pe toata

perioada de valabilitate a contractului.

DIRECTIA PROIECTE SERVICIUL ADMINISTRARE PATRIMONIU
Director executiv Responsabil tehnic 1
ing. Radu Bolc f\ ing.Rodica Muregan

Manager Proiect, " Responsabil tehnic 2
B|an»c$B@d ing. Mariana Zah

ol i SR——

Asistent Manager Proiect,
lonui Butean

"G
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Autotitatea de Management pentry Programul Operational Regional

: Wiy {# '
. R MDRAPFEN&%’.??% 0620,

AR, RORED-VEST | INSTRUCTILNEA
GIHTR) ST g

Privind documentele prezentate de beneficiar [a depunares cererilor de rambursare/ platd

ludnd n considerare prevederile contractelor de finantare conform cirors Beneficiaril au
obligaiia de & respecta Instructiunile emise de AM POR i implementarea prolectelor:

fh vederea implementirli proiectelor finaniate o cadrul Programulul Operational Regional,
pentru noua perioada de programare {2014-2020);

Diractia Generald Programul Operatiohal Reglonal (In calitate de Autoritate de Managemarnt
pentry Programul Oparational Regional) emite urmitoarea;

NSTRUCTIUNE

Art.d. la depunereq cererilor de platd/ rombursare, beneficlarii var aveq in vedere
prevederile Anexei 1 — Documente depuse de beneficiar, la prezenty Instructiune,

- oo - Art2. la depunerea cererilor de platd/ rambursare, bengficiari vor ovea in vedere -
modelul de cerere de platd/ rambursare specific prioritpi de Investiffe din care este finanfat
prolectul. Modelele orieniative ale acestora se regdsesc i Anexele 2 — 19, Jo prezenta
Instructiune. :

e Art.3. Awtoritates de Management pentry Programul Operational Reglonal si
Organismele intermediare aferente vor duce la indeplinire prerenta Instructiune priv publicaren
pe sfte-urile acestora in vederen infarmdril Beneficiarilor profectelor finantute prin Programilul
Operational Regional.

Valentin Cornilé,
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ANEXA 1 - Documente depuse de beneficiar
. Depunerea cererilor de platd

Mecanismul decontérii cererllor de platd se aplica tuturor beneficiariior de proiecte
finantate din instrumente structurale Tn cadrul programelor operationale, cu excapiia
heneficiarilor previzui la art. 8 alin. (1) - (4) gi (6) din O.ULG. ar. 4072015 cu modificéirile si
completérile ultericare. ‘ '

Beneficiarli vor Ihtraprinde mésurile necesare deschiderii unul cont de disponibil la
unttatile teritoriale ale Trezorerlel statului, tn vaderea Thoasdni, dupd verificarea cererilor
de plats, a cheltulelifor rambursabile i a contravalori faxel pe valoarea adaugatd
(conform contractului de finantare) aferentd cheltuielilor efigibile.

Baneficlari/ Liderii de parteneriat/ Partenerll, alfii decat cel previizufi la art. 6 87
din O.U.G. nr40/2015, cu modificrle si completérile ulterioare, au obligatia de & achita

Integral-contributia.proprie aferenti cheltuielilor eligibile incluse In documentele anexate

cererii de platd,

Beneficiarul depune la Organismul Intermediar Gererea de piaté In 2 exemplare
originale, Tnsofitd de un set complet de documente jusﬂf cative Tn cople cu menfiunea
,conform cu originaly” gi un CD con’;ménd cerarea de platd scanatd, documentele
justificative aferante scanate, $i formatul Excel al Cerarii de plats. Scanarea documentelor

" ge va face dupé ce acestea au fost semnate, glampitate, aplicatd mentiunea ,conform cu
originalul” si numarotate. Scanarea documentelor se va face pe figlere sgparate pentu
fiecare documetit afaaat. Acests figiere vor fi denurmite pentru a fi ugor de accesat (de ex:
factura figcald nr.., contractul de lucriirl nr..., inclusiv AA, PV de raceptle nr...). Acestea
alchtuisse Dogarul Ceredi de platd al Beneficiarulul, dogar ce va fi dapus la Organismul
Intermediar. - ;.

Cererea de platd trebuie s& fie completaa, datatd, ssmnatdl (cu numele men;mnat
in clar) sl stampliata de reprezentantul legal al beneficiarului, avand toate datele de
ldentificare ale beneficlarulul proiactului, Pe fiecare pagind a formularului cererii de plata

va fi aplicats gtampila gi semnatura Tn original a beneficiarului. !
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Cererea de platd a Beneficlarulul trebuie si fie nsofitd de urm&tuarej_e
documente justificative:

1. Adresa privind deschideraa contulul de disponibil la Trezorerie, pentru ncasarea
gumelor din cererile de platd (Ja prima cerere de platd);

2. ldentificarea financiaré (in original);

3. Declaratia pe propria rdspundere a beneficlarutul privind nedeductibilitatea TVA
aferents cheltuielilor eligibile incluse n bugetul prolectulul propus spre finantare
(anex3 [a cererea de finaniare sau la prima cerere de platé); .

4. Declaraiia pe propria réspundere privind corectitudinga sumelor reprazenténd
TVA inscrige In facturi, precum si cu privire la respectarea obligatillor referitoare
la TVA prevézute de legislaia in vigéare {anexa la prima cerere de platd/
rambureare);

5, Declaralia pe propria réspundere a beneficlarulul privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuielilor cuprinse Tn cererea de plats, certificatd de organul flscal
competent,

cuprinse n ceterea de platl, amis de ANAF, conform procedurff aprobate prin
ordin al ministrului finan{slor publice;

7.. Dacumente Justificative privind cheltuielile solicitate la decontare, astiel:
a. Pentru contraciele de lucrari:

- copif dupd contractul Incheiat de beneficlar §1 actele aditlonale pentru care
N se golicitd decontare Tn cadrul cererii de platd curenté;

- copiile facturilor; Beneficiarul va solicita [a decontare factur separate
pentru cheftuielile decontate tn baza contractului de bazé i separat
fapturl deeanﬁte in baza actelor adifionale; |

- copll dupd situafiile de luorad pantru lucrdrile executate aferents flacirel

 facturi, sermnate de beneficiar, constructor gi diriginte de gantier; '

8. Copiea - Ceriificatului- - privind .. nedeductibliitatea TVA .- aferentd_chelfuielilor .
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- Afentiell: ;
 preturile unitare aferente reperelor din situgtile de ucrdr trebuie e fie mai
mici sau egale cu preturile unitare din oferta céstigitoare care este anexatd
la contractul de execufie; '
s  calculele pentru aceste repere (cantitate, pref uniter gi valoare) trebule s fie
corecte; dacs, din verificirile efectuate conform procedurilor in vigoars,
Oll AM constati greseli in efectuarea calculelor, O/ AWM va returna
cererea de plata; . .
o cantitéiile reperelor din sltuatiile de lusrdri sunt in concordants cu cele din
atasameniele aferente; dacd, din  verficirile efectuate conform
procedurilor in vigoare, O AM constati neconcordante infre cantité!;iie
St - reperelor din situatille de luerdri si cele din atagsamentels aferente, Oji
AM va refurna cersrea de plata;
o lucrdrile din situafile de lucréirl se Incadreazd n c:apitcslele din bugetu}
contractaf;
~ balania centitéfilor decontate pentru flecare articol de deviz;

i«

L

copii dupd atagamentele de lucrér;
~ copie dup# autorizatia de construire (se stageazd la prima cerere de platél
ramburgare in care se deconteazé lucrarl);
-~ cople dupé autorizaia dirigintelui de gentier;
- cople dupa Garantié de avans {tdac ests cazul),
- cople dupd Garantia de buni exaculfe pentru lucrér,

St - copie dup$ procesul verbal de predare-primire a amplasamentului §i a
bornelor de reper (s¢ atageazd la prima cerere de platd/ rambursare in care
se deconteazd lucr); |

- copie dupd Ordinul de Tncepere a lucririior (se atageazé la prima cerere de
piataf rambursare in care se decontesza lucrar),

- cople dupa comunicarea privind inceperes execufil fucrdrilor (se atageaza

la pritna carere de platd/ rambursara in care se deconteazél lucré);

. copie dupd Programul de urmérire gi control al calitdtll lucrarilor gi Avizul

186,
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‘copii ale proceselor verbale pe faze determinante;

copii ale processlorverbale de racepfie parfiald, care s¥ ateste stadiul fizle
de oxecutie, la solicitarea investitorului §i cu participarea obligaiorie #
reprezentantilor Inspectoratului de Stat ™ Constructit In eazul Investiiilor
finantate din fonduri publice (cont. Legll nr.50/1931) (dac este cazul); -
copli ale procesele verbale de recepfe la ferminarea lerdrilor eu
participarea obligatorie & reprézentaniiior Inspecioratulul de Stat n
Construciii Th cazul investitiilor finanfate din fonduri publice (conf. Legii
nr.50/1881);

copie dups cerlificat de performanti energetics;

copiile ordinelor de gistare gl de refncepare a lucrérlor,

copia centralizatorului financiar al situaiilor de hicrar cu devizele pe obiedt
ofertate; N
copiile notelor de constatare emise de dirigintele de santier/ constructor gi
dispozifile de santier smise de proiectant §i semnate de beneficiar "'gi
dirigintele de gantier;

b. Pentry contractele de furnizare echipamenie:

copii dupd contractele Tnchelate de beneficiar ¢i actele adifionale;

coplile facturilar;

copie dups Garantia de avans (daci este cazul);

copie dupi Garantia de buné execufie (daci aste cazul);

copii dupd declarafile vamale (pentru bunutlle din import), din tri altele
decét cele membre UE; ,
copii dupa procesels verbale de receptie & bunurilor achiiiticnate {dach esle
cazul); '
copil dup# procesele verbale da punere Tn funciiune & bunurflor achizitinna_té

" (se atageazd la cererea de platd finali),

h

¢. Pantru contractele de servicii:

-

copli dupd contractele ncheiate de beneflclar si dupé devizele financiare
pentru servicil (dac este cazul);

4

svidenta notelor de comanda suplimentars § & notelor g6 Terungars; 7=
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- copiile facturilor;

- cople dupd Garanfia de avans {dacd ests cazul);
- copie dup Garanfla de bund executle pentru servicii;
- copll dupd procesele verbale de predare a serviclilor;
- copii dupd rapoartels de activitale/ audtt, S
c. copli dupd documentele care atestd plata {ex. ordine de platd, extrase de cont
etc.) care dovedesc plata contributlel proprif aferentd cheltuielilor eligibile
incluse in documentele anexate cereril de platd (dacé este ¢azul)-Benefi clariif
Liderii de parteneriat/ Partenerii, altii decat cei previzufl Ja art. 6 gi 7 din
0.U.G, nr.40/2018, cu modificérile gi completirile ulerioare, au obligatia de'a
achita integral contributia proprie aferentd cheltulelilor eligibile incluse in
— documentele anexate cererll de platé; | h
d. Declaratza pe proptia réspundere a beneﬂmamlul in care s# fla evidentiate veniturile

nete generate de proiect fn implementare. o ‘

Beneficiaryl va splica menflunea «Conform cu  originaluls, semnatura

reprezentantulul legall managerului de  proiecl/ parsaana desemnatd pe copiile

docurhentelor justificative ce insotesc Cererea do platd.
Dacumentele originale pe baza cérora se inregisireazd In contabulrtatea
heneficlaruiul  cheltuielile efectuate in cadrul profectuli vor aves menfionat codul
prolactulul gi mentiunea «Prolect finantat din POR 2014-2020» gl surna decontata {(dacad
este cazul). In plus, pe originalul facturilor incluse in Cererea de plata se va aplica
mentiunea "Bun de platd" §i “Factura a fost inclusé i Cererea de platé nr. O SR
Benefigiarul va aplica menfiunea «Conform cu originalul», semnétura reprezentantului
legal/ managerului de proiect/ persoana desemnatd pe copiile documentelor suport/
justificative ce nsolesc Cererea dé plata,
Ordinea documentelor Tt dosar va fl urmatoaraa
1. documentele financiare (fackira, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi a’ta§ate
aeparat pe capitole bugetare, jar In cadrul fleckrui capitol bugetar, in urdme

cranologics, asa curn sunt evidentiate in raportarea financiara;

9 confractul de achizitie, aclele adiionale, garanfia de avans, garaniia de buna
executle, autorizatia de construire, programul de urmdérire gi control al c:alrtétn
lcrarilor, acordull avizul 1SC, procesul verbal de predare - primire a
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amplasamentulli ! a bomelor de repere, autorizafia dirigintelui de gantier, ordinul
de noepere al lucrrilor, comunicarea privind Tnceperea execufiel lucrérilor, ordinul
de sistare si de reincepere a lucrarilor, cantralizatorul eituatilor de lucréri, situatiile
de luerdr, atagamentale de lucréir, balanta cantitdfilor pe articola de'deviz, notele
e constatare, dispoziliile de santier, notele de comandd suplimentara gi notele de
ranuntare, procesele verbale pe faze determinante, procesels - verbale de recepfie
partiald, procesele verbale de recapfle la terminarea lucrérildr. procesele verbale de
receptie a bunurilor achizitionate, procesele verbale de pungre th funcfiune 'a
bunurilor achizifionate, procesels verbale de predara a servigiilor, rapoartele de
activitate/ audit ¢ certificatl de performants energetica vor fi atagate separat, in
ordinea cronologicd a fiecsrui capitol bugetar in parte.
et Dosaru! Cererli de platd va avea cupring detaliat (flecare document atagat va fi
mentionat distinct), iar dosumerttele pe care le contine trebuie numerotate, Bensficiarul va
" face mentiunea la sfarsitul dosarului Acest dosar contine ... ... pagini, numerotate de ia 1
[ ....... .- In dosar documentela vor fi agazate pe capitole bugetare, jar in cadrul fiecirui
capitol bugetar, In ordine cronologicd, asa cum sunt evidentiate n raportarea financiara. '

Beneficiarilsunt responsabili-deutilizarea—surelor—canformdestimatillor

aprobate, precum si de restituirea sumelor virate in cazul in care acegtia nu
justificé utilizarea lor.

-+ Qlf AM poate solicita completéri/ clarificari in cees ce priveste Dosarul cererii de.
platd depus de ciitte Beneaflciar. in acests condilii, termenul de verifidare ée fntrerupe
pand la daia la care eele fnregistratd documentafia privind clarificlrile solicitate,

.. Beneficiarul are obligafia de a transmite informatille gl documentels solicitate Tn tem-ienful
solicitat. Nedepunerea de céitre beneficlar a dacumentelor sau clarificgrilar solicitate, in
termenul precizat atrage respingerea, parjiald sau totald, dupd czaz; a cheituielii;::)r
solicitate. _ .

Atentie! In situafia In care cererea de plath nu este completatd corect, semnaté §I

gtampilata, sau documentele Justificative nu sunt atagate in ordinea capitolalor bugetare

- gl Tn interiorul acestora, in ordina sronologies, conform listei detaliate anterior, precum gt

in cazurile menfionate mal sus, QUAM va returna cererea de platd beneflmarulm
pentru revizuire si corectare.
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iI. Depunerea cererilor de ramburgare aferente cererilor de platd

in termen de maximum 30 zile lucritoars de la data incasdrii sumelor virate de

¢htre AM POR, beneficiarii au obligatia de a depune la Organismul Intermediar Cersrea
e rambursare aferents Cererii de platd in care sunt incluse numai facturile mz:luse i
Cererea de platd anter!oaré Tngofitd de documentele justificative aferente. -

Bensficiarul depune Cererza de rambursare aferentd cererii de platd Tn orlginal, th

2 examplarg, un set complet de documente jusfificative Tn cople cu mentiunea ,conform cu

originalul* si un CD confindnd csrerea de rambursare aferentd cererfi de platd scanati,

documentels justificative aferente scanale, gi formatul Excel al Gererii de rambursare
aferantd cererii de platd. Scanarea documentelor se va face dupd ce acestsa au fost

- semnate, stampilate, aplicatd mentiunea ,conform cu originalul’ g numerctate. Scanarea

documentelor ze va face pe fislers separate pentru fiecare document atagat, Aceste fi§ierle

vor fi denumite pentru a fi usor de accesat (de ex.: factura fiscald or..., contractul de lucréi

At..., incliusiv AA, PV de receptie nr...). Acsstea aleituless Dosarul Gererii de Rambursare

- aferentd cererii de platd al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organismul Infermediar..

Cererea de rambursare aferentd Cererii de platd a Beneficiarului trebuie s4 fie
Tnsofitd de urmatoarele documente justificative; )

» Identificarea financiara tn original; o S

» Cereraa de platd in baza clrela AM POR a virat fondurile ciitre Beneficiar
(féré documentale justificative/suport),

s Notlficarea aferentd ceretii de platd transmisd de AM POR;

« Extrag de cont din care s rezuite data Tncasiirll sumslor aferente cererii de
platd de la AM POR;

o Facturt;

v Ordinele de platd pentry plata integrald a facturllor din Nofificare si extrase'i_é

 de cont aferente; o

» Documents care atestd nregisirarea In contabilitate 2 operatiunilor cuprinéé
i1 cerarea de rambursare;

o Documente justificative anexate ta GP scanate pe CD. i
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Beneficlarii efectugazd plata n termen de maxim 5 Zle lucritoare de Ia ncasaraa

sumelor de la AM POR numai pentru facturlle Tnserise Tn Notificarea transmisé de cétre

- AM POR. Sumele Thoasate pe baza cererilor de platd nu pot fi utilizate penfru o altd
destinatie decat cea pentru care au fost acordate,

Ordinele de platd se intocmesc Tn conformitate cu Notificarea aferentd cererii-de
plats transmis# de AM POR, '

Benefléiarii au obligafia restitulHi infegrale sau parfiale a sumelor virate in
cazul proiectelor pentru care acegtia nu justificsi prin cereri de rambursare wiilizarea
acestora.

Documentele originale pe baza olirora se Tnregistreazd In  contabilitatea
benefitiarului chellulele efectuate fn- cadrul profectulul vor avea meniionat codyl
prolectului 51 mentiunea «Proiect finantat din POR 2014-2020» si suma decontats.
Beneficlarul va aplica menfiunea «Conform cu originaluly, semnéiura reprezentantului
legal/ managerului de proiect/ persoana desemnatd pe copile documentslor supca[:t/
justificative ce Theofesc Cererea de rambursare aferantd cererii'de platé, '

semnatd (cu numele menfionat in clar) & stampiletd de reprezentantul legal ai

beneficiarului, avand toate datele de identificare ale beneficiaruiui proiectulul, Pe fiecare

pagind a formularului cererli de platd va fi aplicatd semnatura Tn original gi;"car_npil_‘a _

beneficiarului. | |
(rdinea documeritelor In dosar va fi urmiitoarea:

1. documentele financiara (factura, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi atagate
separat, pe capitole bugetare, iar Tn cadrul fieclrui capitol bugetar, In ordine
cronologica, aga cum sunt svidentiate in rapontarea financiard; | :

2. documentele contabile (registrul jurnal, figa de contf nota contabild, figa mijlocului
fix, registrul numeralor de Inventar, batanta de verificare analiticd) vor fi atagate,
separat, -Tn ordinea cronologicd a Thregistratior contabile ale operatiunilor
prolectulu. '
Documgnigle care atestd inregistrarea in contabilitate a operafiunilor cuprinse in
cererea de rambursars {fise de cont, note contabile, registrul jurnal, balania de'
verificare contabild lupard) frebuie s8 fie stampilate si sempate {(cu numels

e arerea. de rarmbursare _aferentd cererii de platd trebuie 88 fle completatd, datatd, .
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mentionat Th clar) de persoanele ce au astiel de responsabilitati in struatu?a
beneficiarulu. '
Beneficiarii sau alte organisme implicate Tn implementarea proiectelor au obligaﬁia
definerii unei svidenie contabile separate sau un sistem da codificare adecvat
pentru -foate franzaclile efectuate in legéturd cu implementarea prolectulun ]
(inscrierea obligatorie a codului SMIS atitur de simbolurile obligatorii legale),
Dosarul Cetaril de rambursare aferentd cererii de platd va avea cupring detahat
(fincare document atagat va fi mentionat distinet), iar doc.umente!e ne care le confine
trebuie numerotate Beneficiarul va face mentiunea la sfargitul dosarului ,Acest dosar
eoring ....... pagini, numerotate de la 1 1a ....... ,. In dosar documentele vor fi agezate da
capltole hugetare, ar i cadrul fiecain capito] bugatar in ordine cronclegica, asa cum sunt
v, evidentiate In raportarea financlara. '
| Qi AM poate solicita completini/ clarificari in ceea op privegte Dosarul cereril de
rambursare depus de citre Beneficiar. in aceste condifii termenul de verificare sa
Tnirerupe pénd la data la care este Tnregistrati doeumentstia privind clarificérile solicitate.
Beneficlarul are obligatia de a transmite informafiile gi documentele sollcitate T termenul

solicltat, Nedepunerea de cate beneficiar a documentslor sau-elarificérilor-solfiitate; L s

termenul precizat atrage respingeres, parfiald sau folald, dupd caz, a cheltuielior
 solicitate. '

"Hl. Depunerea cererilor de rambursare ce confin cheltuieli care ni
au fost solicitate la decontare printr-o cerere de plata

Beneficlarii/ lideri de parteneriat au obligatia de a depune la Ol ceretl de
rambursare pentry cheltuleliie efectuate i termen de maxim 3 lnl de la sfectuarea
acestora, cu exceptia cheliuielilor efactuate Inainte de semnarea contractului de finantare:

Beneficiarul completeazd i depune la Grganlsmul Intermediar Cetorea de
rambursare, fn 2 exemplare n anginai un sat complet de documente justificative Tn cople
cu mentiunea ,conforry cu originalul” §i un CD confindnd cererea de rambursare scanatd,
documentole justificative aferente scanate, gi formatul Excsl al Gererii de rambursare,
Scanarea documentslor se va face dupa ve acestea au fost semnate, stampilate, aplicats

k1

Y
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{
mentiunea ,conform cu originalul’ gi numerstate, Scanarea documentelor se va face pe
fisiere separate pentru fiacare document atagat. Aceste figiere var fi denumite pentru a-fi

“ugor de accesat (de ex.: factura fiscali nr..., contractul de lucrdr nr..., inclusiv AA, PV de
receptie nr...). Acestea alcituisse Dosarul Cererii de Rambursare al Benefictarului, dosar
e va fi depus la Organismul Intermediar, S

Cerersa de rambursare trebuie s% fie completats, datatd, semnaté (cu numeﬁa
mentionat in clar) si stampilats de reprezentaniul legal al beneficiarulul, avand toate datele
de identificare ale beneficlarului prolectului. Pe flecare paging a formularului cererii de
rambursare va fi aplicatd semnétura in original i stampila beneficiarulul.

Cererea de Rambursare a.Beneficiarului trebuie ¢4 fie Insofitéd de urmitoarele
documente justificative:

st 1. Adresa privind deschiderea contului de disponibil la Trezorerig, pentru Incasarea
sumelor din cererile de rambursare (la prima cerare de rambursare}; )
2. ldentificarea financiara In original;
3. Declarajja pe propria réspunders a beneficiarulul priving nedeductibilitatea TVA

aferentd cheltuieliior eligibile incluse in bugetul proiectulul propus epre finanjare

{anex 1a cereraa de finaniare sau la prima cerere de rambursare);

4. Daclarafioa pe propria réspundere privind corectitudinga sumelor reprezentand
TVA Thscrlse In facturl, precum gi cu privire la respectarea obligatilior referitoare
la TVA previzute de legislatia In vigoare (anexa la prima cerere de platd/
rambursare);

5. Declaratia pe propria rdspundere a benefictarului privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuielilor cuprinse Tn cererea de rembursare, certificatd de organul
fiscal competent; ;

6. Copio a Certificatului privind nedeductiblitetea TVA aferentd chelfuielior

cuprinse Tn cererea da rambursare, emis de ANAF, conform procedurii aprobate

prin.ordin al minlstruluf finanielor publice; . :’!

7. Documente justificative privind cheltuielile solicitate la decontare, astfei ¢
i
a. Pentru confractele de lucrari:

- copil dupd contractul inchelat de beneficlar §i actele adifionale pentru 'calg?
se soliciti decontars Th cadrul ceretii de rambirsare curents, '

#y
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- copiile facturilor; heneficiarul va solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate In baza contractulul de bazd si separat.
facturi decontate In baza actelor aditionale; |

- copille documentelor care atestd plata (ex. ordine de platé, extrase de cont);

. documents care atestd Tnreglstrarea in contabilitate a operafiuntlor cuprinse
in cererea de rambursare; >

- copil dup situaiiile de lucrdr pentru Wicrarie executate aferents fiscarel
facturi, semnate de beneficiar, constructor gl diriginte de gantier; #

- Atenfie!l: ' f

o prefurile unitare aferants repersior din situatile de lucrar trebuie sa fie mai
mici sau egale cu prejurile unitare din oferta castigatoare care esle ahexat’
rt fa contractul de execufie; 3

s calculsle pentru aceste repere (cantitate, pref unitar §i valoare) trebule ¢4 fie
sorecie; dacd, din verificirile efectuate conform procedurilor in vigoare,
Olf Al constatd greseli in efectuarea calcutelor, Ol AM va refurna

i

cererea de rambursare;

- cantitafile reperelor din situatile de hiorri sunt Tn concordanid cu cele din
atasamentele aforents; dacd, din verificirle efectuate confortn
procedurifor in vigoare, Oll AM constatd necongordate inire canfitatite
reperelor din situaiile de platé si cele din atagamentele aferente, QV
AM va refurna cerersa de rambursare;

o lucrafle din situafile de lucrar se incadremzs Tn capitolels din bugetul

e’ sontractat;
« balanta cantititilor decontate pantru fiecare articol de deviz,

- gopii dupé atagamentele de lucrarl; i

- copie dupd autorizatia de construire (se stageazl ta prima cerere de plata/
rambursare Th care se deconteazi lucrdr),

- copie dupd autorizatia dirigih{elui de santier; ,

. copie dupd Garaniia de avans (daci este cazul); “

- copie dupd Garantia de bund executie pentru lucréri;
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cople dupa procesul vetbal de predare-pimire a amplasamentului sia
bormelor de reper (se atageazi la prima cerere de platd/ rambursare in care

se deconteazd [ucrdrl);

L] | - - w ok - » Il
copie dupé Ordinul de fncepere a |ucrdrifor (se atageazi la prima cerers de

platd/ rambursare ih care se deconteazd lueriri);

1
i

copie dupd comunicarea privind inceperea executiel ucrarior (se atageazﬁ

la prima cerere de platéi/ rambursare In carg s deconteaza lucrdr);

cople dupd Programul de urmérire g control al calitifii lucrérilor gi Avizul

18C;
copil ale proceselor verbale pe faze determinante;

i
H

i

copil ale procaselor-varbale de receptle parlalé, care s3 ateste stadiul fizie

de executie, la solicitarea investitorului §i cu participarea obligatorie a
reprezentaniilor Inepectoratulul de Stat fn Constructii i cazul investifilor

finantate din fonduri publice (conf. Lagii nr.50/1991) (dacs este cazul);

copil ale processle verbale de receplie la ferminarea lucrarilor cu
parficiparea obligatorie a reprezentaniilor Inspectoratului de Stat n

-

nr.50/1991);

—Congteuctii-Tr—cazul-investifiitor-firtrtate—din—fondurd=publies~{gonf—ogi-————==

copie dupa cerfliicat de performantd energeficd (la cererea de rambursare

finala)
copiile ordinelor da sistare i de reincepare a Iucran[or,

copia centralizatorulyl financiar al situafiilor de eiEd cu devizele pe obiest

ofertate; ‘

coplile notelor de constatare emise de dirigintele de ga'ntien' constructor gt

dispozifiile de gantier emise de proiectant gi semnate de beneficlar gi

dirigintele de gantier;
evidenta notelor de comanda suplimentard si a notslor de renuntars;

b. Pentru confractele de furnizare echipamente:

copil dup# confractele Incheiate de beneficiar gl actele adifionals;
copie dupd garantia de avans (dacd este cazyl);
copie dupé garanfla de bung execufle peniru bunurl (dacs este cazul);

[
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- copiile facturilor;
- coplile documentelor care atestd plata (ex. ordine de platd, extrase de cont),
-~ documente care atestd nregistrarea In contabilitate a operaflunilor cupriné%
in cererea de rambursare: '
© - copil dup# declaratiile vamale (pentru bunwrile din import), din tan altele
decat cale membre UE; - I"
-~ copii dupd procesele verbale de receptie a bunurilor achiziionate; L
-~ copii dupé procesele verbale de puhere Tn funstiune a bunysilor achizifionate

(se atageaza la cererea de rambursare finald),
. Peniru contractele de servichi:

- copii dup8 contractele Tncheiate de benaficlar ¢i dupd devizele ﬂnamiate
g _ pentry servici (daca este cazul);

- coplile facturilor; 3

- opiile documentelor care atestd plata (ex. ordine de plata, extrase de cont};

- documente care atest inregistrarea in contabilitate 2 operafiunilor cupringe

— in cererea de rambursare;

- copie dupa garantia de avans (dac¥ este cazul);

- copie dupd Garantia de bund execufle pentru sevici;
- copll dupd procesele verbale de predare a serviciilor; -
. mﬁpil dupé rapoartele de activitate/ audi;

d. Daclaratie pe propria raspundere a beneficiarului n care s3 fie evidentlate
veniturile nete generate de profect ih Implementare.

. Documentele originale pe baza cofifora s Inregisteazd ™ contabilitates
beneficiarului cheltulelile efectuaie Tn cadrul prolectului vor mvea menflonat codul
profectului 8 menfiunea « Prolect finanjat din POR 2014-2020» i suma deconiati la
platd. In plus, pe originalul facturilor incluse in Cererea de rambursare se va ap[iéﬁ;a
mantiunaa Bun de plate” sl "Factura a fost inclusd th Cererea de rambursare nr
O SR '

Beneficiarul va aplica mentiunea « Conform cu originalul », semnatuta
reprezenfantului  legal/l managerului de proiect/ persoans desemnatd pe copile
documentelor justificative ce insolesc Cererea de rambursare,
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Qrdinea ducumentelor Iy dosar va fi urméitoarea:

1. documentele financlare (factura, ordinul de plats, extrasul de cont) vor fi atagate
separat, pe capitole bugetare, iar in cadrul fiecirul capitol bugetar, n ordine
cronologic, aga cum sunt evidentiate in raportarea financiar;

- 2. documentele contablle {registrul jurnal, figa de cont/ nota contabild, fisa mi oculu;
fix, registrul numerelor de Inventar, balanta de verificars analiticd) vor fi atagate
separat, n ordinea cronologich a Tnregistrérior contablie ale npera;iunilbr
prolectului;

3. contractul de achizifle, actele adifionale, garantla de avans, garanfia de bund
execulle, autorizatia de construire, programul de wrmérire i confrol al calitati
luctrilor, acordull  avizul 1SC, procesul ‘verbal de predare-primire ‘a

N amplasamentulul i a bornelor de repere, autorizatla dirigintelul de gantier, ordinul
de incapere al lucrérilor, comunicarea privind inceperea execufiei lucrdrilot, ordinul
de sistare gi de relncepere a lucririlor, centralizatorul situatiilor de fucréri, situa;iiié
de lucrar, atasamentele de lucriir, balanta cantitiillor pe articole de deviz, notele
de constatare, digpozifile de gantzer notele de comanda auplimentard sf notele de

~rénuntare, procesele vetbale pe faze detarminants, procesele-verbale de recepj;!e“m o
parfiald, procesele verbale de recepiie la terminarea lucrérilor, procesele varbale de
recepfie a bunurllor achizifionate, procesele verbale de punere T funciiune a
bunurilor achizifionate, procesele verbale de predare a serviciilor, rapoartele de
activitate/ audit 5i cerfificatul de audit energetic vor fi atagate separat, in ordinea
cronologicd a flecrui capitol bugetar In parte.

Documentele care atestd inregisirarea i confabiltate a operatiunilor cuprinse in
cerarea de rambursare (fige de cont, note contabile, registrul jumnal, balanta cle
verificare contablld [unard) trebuie si fia stampilate i semnate (cu numeijsa

PR

mentionat tn clar) de persoanele ce au asifel de responsabilitdti in structura
beheficlarului,
Beneficiarii sau alte organisme implicate in implementarea proiectelor au obligaiji‘;-n
definerlt unel evidente contabile separate sau un sisterm de codificars adecvs;t
pentru toale tranzactile efectuate in leghfurd cu implementarea prolectului
(inscrierea obligatorie a codului SMIS al3turi de simbelurile obligatorlf legale). |
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“b,r"’

LN

Dosarul Cererll de Rambursare va avea cupring, iar docurnentele pe cars Is contane
frebuie numerotate. Beneficlarul va face menjiunea la sfargitul dosarului Acest dosar
contine ....... pagini, numerotate de fa 1 [a .. . » In dosar documentele vor f agezaie pe
capitole bugetare, lar in cadml fiecarui capltnl bugetat, in ordine crono!ognca aga cum
sunt evidentiate In raportares tinanciars, L

Qlf AM poate solicita completar/ clarifican In ceea ce priveste Dosarul cererii cie
rambursare depus de ofitre Beneficiar, i aceste condifi, teimenul de verificars 36

intrerupe pana ta data la care este ihregistrats documentafia privind cianficﬁnle sohcltate

Benefliarul are obligafia do a transmite informatille ¢i documentele solicitate in termenul
solicitat. Nedepunerea de citre beneficiar a documeantelor sau clarificiriior solicitate, F.“
termenul precizat afrage respingerea, parflald sau total, dupd cez, a cheltuielilé;r
solicitate, ;
Atentiel In sltuatia in care cererea de rambursare hu este completats corect
semnath gl stampllatd, sau documentele justificative nu sunt atagate In ordinea r:apitolelcr
bugetars, si In interiorul acestora, In ordine cronologicd, conform liste] detaliate antenor

pracum ¢f in cezurlle mentionate mai sus, OIIAM va returna cererea de rambursare

beneficiaralui pentru revizuire sl cnrectare.



